	بسمه تعالي
گزارش سفر كاركنان سازمان متبوعه به خارج از كشور

	1) هويت فرد

	نام:                      نام خانوادگی:                                 نام پدر:                        شماره كارمندي:                              شماره ملی:

	2) مشخصات تردد

	تاريخ خروج:                      مرز خروج:                         تاريخ ورود:                     مرز ورود:                       شماره گذرنامه:                                                 

	3) مشخصات همراهان (خانواده، همكار، مترجم و...) 

	محل اشتغال
	شماره ملي
	شماره كارمندي
	نام پدر
	نام خانوادگي
	نام
	نسبت

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4) مشخصات اقامت درخارج ازكشور

	نحوه مسافرت
	تا تاریخ
	از تاريخ
	علت اقامت
	هتل و يا ...
	شهر
	كشور

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5) مشخصات حضور درهمايش‌ها، جلسات، مراسم‌ها، بازديدها و ... 

	ملاحظات
	مدت
	موضوع
	محل برگزاري
	تاريخ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6) خلاصه گزارش سفر (دستاوردها و نتايج):



	7) تماس با بستگان و دوستان در خارج از كشور: (ذكر تاريخ، محل ملاقات و مشخصات فرد موردتماس ضروري است)


	8) چنانچه درحين سفر و مدت اقامت در خارج از كشور مشكل، حادثه، تهديد، سرقت، اقدامات مشكوك و مراجعه از طرف افراد بيگانه وجود داشته و يا موردي كه توجه جنابعالي را جلب كرده است، بيان كنيد. (ذكرتاريخ و محل موضوع ضروري است)


	9) نظرات و پيشنهادات و نكات قابل توجه در سفر به خارج از كشور و ورود به كشور:



	10) ملاحظات:



	تاريخ تكميل فرم:
	نام ارگان تكميل‌كننده فرم:








فرم شماره21











